ISKOLAI - DIÁKOTTHONI REND

Az iskola és a kollégium napirendje

T a n í t á s i   n a p o k o n  


A közös keltés reggel 6.30-kor van. Egyénileg legkorábban 6.15-kor szabad felkelni. Ennél korábban csak prefektusi engedéllyel. A közös hálók melletti zuhanyzókat ébresztő előtt nem szabad használni.


A reggeli stúdium vagy korai óra 7-kor kezdődik. A VII. osztály 7.20-kor, a VIII. osztály 7.25-kor, a IX. osztályosok 7.28-kor, a X. osztályosok 7.32-kor, a XI. 7.38-kor, XII. 7.41-kor indulnak osztályaikból vagy a közös tanulószobából reggelizni. A korai óra 7.45-kor ér véget. Reggeli után a szobákban rendet kell hagyni úgy, hogy 8.05-kor már mindenki a tanteremben legyen.


Iskolai órának számít minden órarend szerinti óra és a délutáni órák is. Akkor is, ha ezek valamelyike a tanuló önkéntes vállalásából került be a tanrendbe. Iskolai órának számítanak a zenei órák, az énekkari foglalkozások és az egyháziének-próba is. Órákról távol maradni csak az osztályfőnök előzetes engedélyével szabad. Az osztályfőnököt - ha nem található - bármelyik diákotthoni nevelő helyettesítheti. Ha valakit hirtelen támadt betegség vagy más akadályoz abban, hogy engedélyt kérjen az óráról való távolmaradásra, egyik osztálytársát bízza meg, hogy helyzetéről az osztályfőnököt vagy valamelyik diákotthoni nevelőt tájékoztassa. Ha valaki előzetes engedély nélkül marad távol iskolai óráról, hiányzása igazolatlan órának számít. Az első igazolatlan óra után igazgatói intőben részesül. Ha az eset ismétlődik, szüleinek tanácsoljuk, hogy vigyék el az intézményből.


A szabadon választott tárgyat másikra cserélni csak félévek végén, a mindkét szaktanárral és az osztályfőnökkel való megbeszélés után, igazgatói engedéllyel szabad. A választott és így már kötelezően tanult nyelveket másikra cserélni nem lehet.


A lyukasórákat mindenki stúdiumi fegyelemmel töltse el. A XI-XII. osztályosok a szobáikban, a többiek a diákkönyvtárban. Az 5. óra, ha elmarad, lyukasórának számít.


Délelőtt takarítás alatt senki nem mehet be a hálóterembe. A takarítás idejére a XI-XII.-eseknek is el kell hagyniuk a szobát. Testnevelés óra előtt és után a hálóban szabad öltözni.

Mindenki csak az utolsó (délelőtti) tanítási órája után mehet ebédelni, de legkorábban 12.50-kor. A délutáni edzésen részt vevő sportolók 12.40-kor ebédelhetnek. 13.00 után már senki se menjen ebédelni, hogy a tálalóban dolgozók is ebédelhessenek. A következő ebédelési időpont 13.30-kor kezdődik és 14.00-ig tart.
A kötelező séta 14.30-től 15.15-ig tart, a várkapun kívül. A tornateremben és előterében csak a szervezett edzésen részt vevők tartózkodhatnak! Esős időben külön rendelkezés rövidíti a sétát. Egyébként elhagyni vagy rövidíteni csak prefektusi engedéllyel szabad. A városba vagy a szomszédos falvakba, ill. Győrbe csak prefektusi engedéllyel szabad menni. A kerékpározók is kérjenek ilyenkor engedélyt.


A különórák és edzések legkorábban 14.15-kor kezdődhetnek. A stúdium 16.00-tól - a 17.15-től 17.30-ig tartó szünettel - vacsoráig tart. A VII-VIII. osztályosok 18.45-kor, a IX.-esek 18.50-kor, a X. osztályosok 18.55-kor indulnak vacsorázni. Ők, ha távol vannak is tantermüktől, a meghatározott időben ott gyülekeznek, és a felügyelő tanár vezetésével mennek az ebédlőbe. A XI. osztályosok stúdiuma 19.05-ig, a XII.-eseké 19.10-ig tart. 

A stúdiumidőben szervezett iskolai foglalkozásokon (edzéseken, szakkörökön, stb.) csak az osztályfőnökkel való előzetes egyeztetés után, az osztályfőnök írásos engedélyével szabad részt venni.

Mindkét évfolyam saját stúdiuma befejeztével - csengetésre - indulhat vacsorázni. Legkésőbb 19.30-kor már mindenki kezdje meg vacsoráját, és 20.00-ra fejezze be!

Az ebédlőből semmit sem szabad felvinni a szobákba (sótartó, pohár, tányér, kés, villa stb.).


Vacsora után szabadidő van. Ekkor is ki lehet még menni a várkörre; de csak oda, és 21.00-ra vissza kell érkezni. TV-t a kiírás szerinti helyen és időben lehet nézni. Zuhanyzót 21.00-ig szabad használni. 21.10-kor az osztályok lefekvésre készen gyűlnek össze az esti imára. A nap az esti ima után, 21.30-kor villanyoltással ér véget. Villanyoltás után csak rendkívüli esetben szabad elhagyni a hálót. A XI - XII. évfolyam az ágyban még 22 óráig olvashat.
Szombaton 

Délelőtt a nap úgy alakul, mint egyéb tanítási napokon. Délután szabadidő van. 18.00 -kor csendesóra gyónási lehetőséggel a gimnáziumban és a kiírt helyeken. Vacsora a köznapi rend szerint. Villanyoltás - ha külön rendelkezés nincs - 22.00-kor.

Vasárnap
Felkelés 8-kor - egyénileg legkorábban 7.45-kor. Reggeli 8.15-tól 8.50-ig. 9.00-től (9.55-től 10.05-ig tartó szünettel) 11-ig stúdium,. Legkésőbb 11.10-re mindenki vegyen ünneplő ruhát és lábbelit, és álljon sorba a hálók előtt. A XI-XII-esek szobáik emeletén sorakoznak. 11.15-kor az osztályok prefektusuk/osztályfőnökük vezetésével  együtt, csendben indulnak el a bazilikába. Az énekkarosok is saját osztályukkal mennek a szentmisére. A diákmise befejeztével osztályonként vonulunk el a bazilikából.

Délután szabadidő van, és csak este 18-kor kezdődik a stúdium. A vasárnap is a köznapi rend szerint fejeződik be. 

Elemi viselkedési normák

Helytelennek tartunk - és súlyos esetben a közösségből kizáró oknak tekintünk - minden olyan cselekedetet, amely ellenkezik a szolgáló szeretettel. Ezért nincs helye közösségünkben durvaságnak, sem verbálisnak, sem tettlegességben megnyilvánulónak. Nincs helye a gyengébbek, bármilyen okból kiszolgáltatottak bántásának, megalázásának. Mindenki a maga helyén törekedjék arra, hogy ilyen cselekedetek ne forduljanak elő. A közösséget romboló, durva és az agresszív magatartás iskolánkban elfogadhatatlan, és indokolt esetben a kollégiumból való kizárással büntetjük!


Nem fogadható el semmiféle köz- vagy magántulajdon elleni vétség sem. Ezért határozottan elítéljük, és súlyosan büntetjük az ilyen cselekedeteket.
Vegyes rendelkezések

Dohányozni csak a tizenkettedikeseknek szabad - szülői engedéllyel -, és nekik is csak az erre kijelölt helyen, meghatározott időben: a délutáni szabadidőben.


A szeszes italt fogyasztókat a diákotthonból való kizárással is büntetjük. Ezért tilos a diákoknak szeszes italt tartaniuk és olyan helyeket látogatniuk, ahol szeszes italt mérnek. Az éttermekbe is csak előzetes engedély után szabad bemenniük. Ez alól kivétel - könnyebb ellenőrizhetősége miatt - a kosaras-dombi étterem.


Baleset-, tűzveszély és a nagyobb energiaigény miatt nem szabad olyan elektromos eszközöket használni, amelyek melegítési vagy főzési célokat szolgálnak. Vízforralót csak a XI-XII. osztályosok hozhatnak. Merülőforralót tilos tartani az épületben. Nem szabad használni sem gázpalackkal működő főző- vagy melegítőeszközöket, sem pedig kenyérpirítót.


Elektroakusztikus eszközöket a tanítási időben - az első óra kezdetétől a hatodik óra végéig - nem szabad használni. A reggeli és délutáni szabadidőben mérsékelt - másokat nem zavaró - hangerővel használhatók, de egy "légtérben" egyszerre csak egy műsor legyen hallható. Vasárnap a délutáni szabadidőben és minden nap este 8 óra után csak fej- vagy fülhallgatóval használhatók ezek az eszközök. Villanyoltás után nem szabad zenét hallgatni. Senki nem hozhat magával, és nem tarthat magánál multimédia-lejátszóeszközöket. Otthonról csak a prefektussal való előzetes megbeszélés alapján lehet filmeket hozni és megnézni. Ha otthon mégis olyan felvétele van, amelynek értékeiből másokat is részesíteni kíván, előzetes engedély után elhozhatja, és lejátszását is lehetővé tesszük. Ugyancsak nem szabad tartani számítógépes játékprogramokat tartalmazó adathordozókat.


Csomagokat elvinni csak 14.00 és 14.15 között szabad.


Vendéget csak prefektusi engedéllyel szabad a szobákban vagy a közös hálókban fogadni. Ez alól a szabály alól (látogatási vasárnapokon 8.30-tól 17.30-ig) kivételt képeznek a szülők, testvérek és közeli hozzátartozók.


Éjszakát is tartalmazó eltávozásokra, vagy ha valaki tanítási napról akar távol maradni - nyelvvizsga esetében is - az igazgatótól kell engedélyt kérni. Nyelvvizsgára csak a vizsgát megelőző napon, legkorábban a 12.50-es busszal lehet eltávozni, és még a vizsga napján vissza kell érkezni.


A főmonostor területére csak prefektusi engedéllyel szabad átmenni.


Az épület liftjeit csak előzetes engedéllyel szabad használni.


A hálókban a bútorokra vagy a falra bármilyen díszítést előzetes megbeszélés nélkül, önkényesen elhelyezni tilos!

Mindenki gondosan óvja - önmagától és másoktól is - a diákotthon berendezéseit, hogy a következő generációnak is jusson. A rongálások javítását, pl. ablaküvegek pótlását, meg kell téríteni.


Az épületen belül, az udvaron, a kapu előtti téren és általában azokon a helyeken, ahol tárgyat vagy játékában részt venni nem akaró személyt sérthet, senki se játsszék. (Például ne kerékpározzanak és ne hógolyózzanak ezeken a helyeken.)


A számítógépek használatát a géptermi rend szabályozza. Mindenki köteles a meglévő eszközöket rendeltetésszerűen használni. Soha nem szabad játékot tartalmazó adathordozót a számítógépes termekbe bevinni, a gépeken játékokat futtatni. Ilyen lemezt magánál sem tarthat senki. Az adathordozókkal és a számítógépekkel való visszaéléseket súlyosan büntetjük.


A könyvtár használatát is részletesen szabályozzuk másutt.

Itt is felhívjuk azonban a figyelmet arra, hogy ha valaki a rendes kölcsönzési út kihagyásával hoz ki bármilyen könyvtári könyvet, cselekedetét lopásnak tekintjük, és ennek megfelelően büntetjük.
A betegszoba rendje

1. Mivel a betegszoba a szociális otthonban van, ezért fokozottan törekedni kell a csendre, hogy ne zavarjuk őket. Ne nyúljatok semmihez, ami az Öregek Otthonához tartozik (tolókocsi stb.).

2. Az idősek földszinti TV-szobájába diáknak nem lehet menni.

3. A betegszoba és a Kollégium között felöltözve (nem pizsamában) kell közlekedni.

4. Látogató diákok korlátozottan mehetnek (max. 3 egyszerre) a betegszobába. Legkésőbb este fél 9-ig lehetnek ott. Járvány idején - ezt KÜLÖN TÁBLA jelzi - egyáltalán nem lehet látogatni.

5. Este fél 10-kor a betegeknek maguktól lámpát kell oltani és csendet tartani.

6. A betegszobát elhagyni (rendelő és WC kivételével) tilos. Nem lehet elmenni moziba, hálóba, telefonálni stb.

7. A mobiltelefont a betegszoba előtti folyosón szabad használni. 

8. A nővérekkel, takarítókkal tisztelettel beszéljetek és engedelmesek legyetek!

A betegszoba is a Kollégium része, így fegyelme és a fegyelmezetlenség következményei azonosak vele.

Napirend

Hétköznap:
6.30: 

Ébresztő

7.00-7.30: 
Reggeli stúdium

Reggeli

8.10-8.55: 
1. óra

9.05-9.50: 
2. óra

10.00-10.45: 
3.óra

Tízórai

11.00-11.45: 
4. óra

11.55-12.40: 
5. óra

12.55-13.40: 
6.óra

Ebéd

14-14.30: 
Pénzkiadás

14.30-15.15: 
Séta

Uzsonna

16.00-17.15: 
1. stúdium

17.30-18.50: 
2. stúdium

Vacsora

21.10: 

Pizsamában gyülekező esti imára

21.30: 

Villanyoltás


Szombat:
Ebédig ugyanúgy, mint hétköznap

18.00-19.05: 
Csendesóra

Vacsora

20.00: 

Mozi

22.00: 

Villanyoltás

Vasárnap:
8.00: 

Ébresztő

Reggeli

9.00-9.55: 
1. stúdium

10.05-11.00: 
2. stúdium

11.15: 

Sorakozó misére

11.30:

Diákmise

Ebéd

18.00-19.05: 
Stúdium

Vacsora

Vacsora után ugyanúgy, mint hétköznap

Stúdiumi rend

1. A stúdium kezdete előtt 5 perccel légy a stúdiumteremben! Aki stúdiumra késve érkezik, állva marad.

2. Stúdium előtt az ellenőrződet jól látható helyen helyezd el az asztalodon!

3. Stúdiumon csendben tanulunk. Aki a csendet megzavarja (zörgéssel, beszélgetéssel stb.), feláll. Ha valamit a földre ejtesz, akár véletlenül is, és ezzel zajt okozol, fel kell állnod.

4. Stúdiumon nem járkálhatsz, nem vihetsz füzetet társadnak, fölösleges, értelmetlen kérdésekkel nem zavarod a prefektust. 

5. Ha stúdiumon jut eszedbe, hogy egy könyvet az osztályban hagytál, azt csak stúdiumszünetben vagy a stúdium végeztével hozhatod el. 

6. Mosdóba tanulás ideje alatt nem mehetsz ki. Különóra után rögtön vissza kell jönnöd a terembe, akkor is, ha a különóra a vacsora előtt nem sokkal végződik (az évfolyam együtt vonul le vacsorázni). Tilos az évfolyamot megelőzve étkezni.

7. A számítógépterembe csak akkor mehetsz le, ha az évfolyamé a gépterem, és ha arra a stúdium előtt engedélyt kértél a prefektustól/felügyelőtanártól. 

8. Könyvtárba tanulás céljából 18.00 után mehetsz, ha ezt a prefektus megengedte. Újságot csak stúdiumon kívül olvashatsz!

9. Stúdiumról csak különóra, gépterem- és könyvtárlátogatás miatt lehetsz távol. 

10. A 2. stúdiumról szaktanárhoz, illetve diáktársaddal való korrepetálásra fél órára mehetsz el prefektusi engedéllyel. 

11. A hálóban stúdium alatt tilos tartózkodni.

12. Mindenki köteles kitenni az asztalára órarendjét, melyen a délelőtti és délutáni órák is fel vannak tüntetve. Ha nem tartózkodsz a stúdiumteremben, az asztalodon elhelyezett lap alapján egyértelműen ki kell derülnie, hogy hol tartózkodsz és mikor jössz vissza.

13. Kötelező olvasmányt csak a 2. stúdiumon olvashatsz, nem kötelező szépirodalmat csak 18.15-től.

14. Reggel, az első tanítási óra előtt székedet az asztalra fel kell tenned, és ha utolsóként hagyod el a termet, lekapcsolod a villanyt.

15. Lyukasórán a diákkönyvtárban kell tartózkodnod, és ekkor is a stúdium szabályai érvényesek.

A számítógépek használati rendje

A számítógépek beszerzése, üzemeltetése és a hálózat működésének fenntartása igen komoly anyagi és emberi áldozatokat kívánt és kíván ma is. Azért szabályozzuk azok használatát, hogy a számítógépek az iskola célkitűzéseit, diákjaink javát szolgálják, és használatuknak módja ne ellenkezzen iskolánk szellemiségével.

I.
Az iskolai számítógépek feladatai

Az iskolai számítógépek feladata technikai hátteret biztosítani az alábbiakhoz:

1. számítástechnika oktatás (órarendi órán és szakkörökön)

2. a diákok irodatechnikai igényei (szövegszerkesztés stb.)

3. más tantárgyak és az általános művelődés számítástecnikai igényei

4. egyéb adatfeldolgozás (pl. könyvtári nyilvántartás)

5. a hálózati kommunikációnak (pl. E-mail)

II.
Általános szabályok

1. Tilos a szerzői jogokat vagy az általános emberi normákat sértő (trágár, másokat emberi, faji, nemi, vallási mivoltukban sértő, pornográf, erőszakra buzdító stb.), jogszabályba ütköző, vagy az iskola szellemiségével és célkitűzéseivel ellentétes anyagokat az iskola számítógépein tárolni és használni.

2. Tilos bármiféle játékprogramot tárolni és futtatni. Kivétel ez alól, ha valaki saját maga által írt programot tesztel. Eseti engedéllyel megengedett még a go- és sakkprogram, amennyiben azt valóban rendeltetésszerűen használják.

3. Tilos a számítógépeket és egyéb eszközöket (pl. billenyűzet, egér, nyomtatók stb.) megbontani, azok hardverét módosítástani, a csatlakozóikat kihúzni. Bármilyen meghibásodást észlelünk, azt a rendszergazdák vagy szaktanár tudomására kell hozni. Aki a gépekben, egyéb berendezésekben, bútorokban, ill. a gépeken tárolt adatokban kárt okoz, a tárgyakat összefirkálja stb., jogi, erkölcsi és anyagi felelősségel is tartozik tettéért. Ilyen esetekben a helyreállítás összes (anyag, munkaidő, szállítási stb.) költsége az elkövetőt terheli. Amennyiben az elkövető személyét nem lehet kideríteni, úgy a számítógéptermek az iskolavezetés által meghatározott ideig zárva tartanak.

4. A faliújságokon és hirdetőtáblákon elhelyezett információk mindenikek szólnak, ezért mindenki köteles kímélni azokat.

5. Vírusfertőzés észlelése esetén azonnal értesíteni kell a rendszergazdákat. Fertőzött programok tárolása és használata, szándékos vírusterjesztés és trójai (ártalmatlannak látszó, de valójában nem kívánt tevékenységet végző) programok készítése és alkalmazása szigorúan tilos.

6. Törekedjünk arra, hogy használható állapotban hagyjuk magunk után a gépeket, hogy az utánunk jövőnek ne hibák elhárításával kelljen tölteni az időt, ezért ne töröljünk le a gépekről rendszerállományokat, ne telepítsünk fölöslegesen programokat stb.

7. A rendszergazdák ellenőrizhetik, hogy a felhasználók nem sértik-e meg a szabályokat.

III.
A számítógéptermek rendje

Az iskolában két számítógépterem áll a tanulók rendelkezésére, amelyek az alábbi időpontokban és feltételekkel vehetők igénybe:

1. A géptermek a nyitvatartási idő alatt, az iskolavezetés által előre elkészített és a faliújságra kifüggesztett időbeosztás alapján vehetők igénybe. Ha valakinek éppen nincs gépideje, nem tartózkodhat a számítógépteremben. Kivétel ez alól a beosztásban szereplő szabad géphasználat ideje, ekkor, aki nincs kitiltva, az a gépteremben tartózkodhat, de csak akkor, ha van szabad gép. Egyéb időpontban csak eseti engedéllyel használhatók a számítógéptermek, ilyen esetben csak az igazgató vagy valamelyik helyettese nyithatja ki a azokat. Kivétel ez alól a tanítási óra, illetve a szakköri munka, amikor az órát vagy szakkört vezető tanár felelős a számítógépterem rendjéért.

2. A géptermek csak – az erre a célra készült – személyre szóló arcképes igazolvánnyal vehetők igénybe. Igazolvány nélkül a számítógéptermeket használni tilos, függetlenül az igazovány hiányának okától. Az igazovány elvesztése esetén a pótlás a az iskola vezetése által év elején meghatározott összeg ellenében lehetséges. Az igazolvány elkészítése bizonyos átfutási idővel jár, amely idő alatt a számítógéptermet az igazolvány elvesztője nem használhatja. Pótlás esetén az eredeti igazolvány érvényét veszti, esetleges későbbi megtalálása esetén le kell adni. A szabályzat megsértése esetén az igazolvány ideiglenesen bevonható. Ennek időtartamáról a prefektus illetve az iskolavezetés dönt.

3. Az általános célú számítógépterem a faliújságon kifüggesztett időpontokban van nyitva. A termet a kiírt időpontokban a felügyelő nyit(tat)ja ki, és - az idő lejártával – ő zár(at)ja be. Érkezéskor az igazolványt le kell adni a terem felügyelőjének, aki ellenőrzi a jogosultságot, majd a gépterem elhagyásáig őrzi az igazolványt. Az engedélyezett gépidő leteltével a felügyelő felszólítására el kell hagyni a géptermet.

4. Amennyiben nincs szabad gép, a várakozók érkezési sorrendben foglalhatják el a megüresedő gépeket. A várakozók igazolványukat leadják a felügyelőnek. A felügyelő az igazolványok leadásának sorrendjében adja át a megüresedő gépeket a várakozóknak. Amennyiben a sorban következő a gép megüresedésekor nincs jelen, a következő igazolvány tulajdonosa foglalhatja el a helyet.

5. A kisebbik számítógépterem elsősorban szakköri és tanulmányi célokat szolgál, ezért csak külön engedéllyel vehető igénybe, amelyet az osztályfőnök/prefektus adhat meghatározott időtartamra és feladatra a Pannonhalmi Tanár Portál-on. A kis gépterembe csak az léphet be, aki érvényes engedéllyel és arcképes igazolvánnyal rendelkezik. Az igazolványt a kisteremben a számítógép mellett jól látható helyen el kell helyezni. Az engedéllyel elkövetett esetleges visszaélések ugyanolyan szankciókat  vonnak maguk után, mint az arcképes igazolvány szabálytalan használata.

6. Senki nem foglalhat más számára számítógépet, mindenki csak egy gépet vehet igénybe.
7. A gépidejét senki nem ruházhatja át másra: senki nem állhat sorba más kedvéért.
8.  A felügyelő felelős a termek, eszközök rendjéért, ezért kéréseit vagy utasításait minden felhasználó köteles betartani. Munkájával, utasításaival kapcsolatos minden kifogással az iskola igazgatójához és helyetteseihez lehet fordulni.

9. Ételt, italt nem szabad a termekbe bevinni, mert a morzsák és egyéb hulladékok, továbbá a kifröccsenő folyadékok a számítógépek állagát ronthatják - esetenként tönkre is tehetik azokat -, a csomagolóanyagok pedig szemétként maradnak vissza.

10. A termekben csendet kérünk, hogy dolgozó társainkat ne zavarjuk. Beszélgetni csak csendben szabad, hosszabb megbeszélést, vitát pedig a termeken kívül kell lebonyolítani.

11. Távozáskor rendet kell hagyni, a szemetet az erre a célra szolgáló szemetesbe dobni, a billentyűzet tartóját és a széket a helyére tolni.

12. Minden gép mellett csak egy diák tartózkodhat, ha valakinek lejárt a gépideje, és megjött a váltótársa, el kell hagynia a géptermet. Egy gépnél több tanuló csak a felügyelő engedélyével tartózkodhat.

13. A számítógéptermekben található mátrixnyomtatók szabadon használhatók, csak papírt kell hozni hozzájuk. A lézernyomtatók csak tanulmányi célokra használhatók. Egyéb célra az iskolavezetés engedélyével, költségtérítés ellenében használhatók. A nyomtatókat csak az adott típushoz alkalmas tiszta, gyűrődésmentes papírral szabad használni. Különleges nyomtatási igények esetén a rendszergazdához kell fordulni.

14. A számítógépteremben található két vékony kliens (“ötperces gépek”) használatának szabályai a következők: A gépeket csak érvényes géptermi igazolvánnyal lehet igénybe venni, egyszerre legfeljebb tíz perces időtartamra. Csak elektronikus levelezésre és a világhálón közzéptett vizsgaeredmények megkeresésére szabad őket használni. Bármilyen más alkalmazás futtatása a géptermi kártya bevonásával szankcionálható. Az ötperces gépekre minden egyéb szempontból ugyanazok a szabályok érvényesek, mint a többi számítógépre.
IV.
Egyéb helyeken található gépek

1. A diákkönyvtárban levő gépeket a könyvtár nyitvatartási ideje alatt, a könyvtár szabályai alapján lehet használni. Ezek a gépek a könyvtár céljait szolgálják, és csak a könyvtár szolgáltatásai vehetők rajtuk igénybe (ld. A könyvtári számítógépek használati rendje). Egyéb esetben a számítógéptermek gépeit kell használni.

2. A könyvtári gépeket OKTV-dolgozatok készítéséhez is igénybe lehet venni, amennyiben az anyaggyűjtés természete ezt indokolttá teszi (szakkönyvek és web-es anyagok egyidejű használata.
3. Az iskolában és az apátság területén található egyéb számítógépeket diákok csak külön eseti engedéllyel vehetik igénybe.

4. A rendszergazdák külön engedélye nélkül diákoknak a számítógépközpontba belépni, bármely ott található eszközhöz nyúlni szigorúan tilos.

V.
A hálózat szabályai

1. Mindenki csak saját felhasználói azonosítóját (login name) használhatja, és egyben felelős is ezen azonosítóval elvégzett műveletekért, ezért jelszavát tartsa teljes titokban.

2. A rendszergazdák csak a szerveren, a felhasználók rendelkezésére álló adatterületen tárolt adatokért válallnak felelősséget, a gépek helyi merevlemezein tároltakért nem.

3. Bármely informatikai rendszer feltörése (a rendszerbe való jogtalan behatolás, jogok illegális szerzése, mások adataihoz való illegális hozzáférés, trójai programok készítése és használata stb.) vagy működésének szándékos zavarása és az arra irányuló kísérlet is törvénybe ütközik, ezért szigorúan tilos. Tilos továbbá erre alkalmas programok az iskola területén való birtoklása is.

4. A számítógépeken tárolt adatok sok esetben komoly értéket képviselnek, pótlásuk igen költséges lehet, ha egyáltalán lehetséges. Más felhasználók vagy rendszerek adataihoz való illetéktelen hozzáférés, azok módosítása, megsemmisítése vagy eltulajdonítása törvénybe ütközik, ezért szigorúan tilos. Más felhasználói azonosítójával elkövettett bármilyen visszaélés is hasonló elbírálás alá esik.

5. A nyugodt munkát, a rendszer épségét és a hálózat hibátlan működését veszélyeztető programok is tiltottak. Nem szabad továbbá olyan programokat sem használni, amelyek a rendszer erőforrásainak mindenki számára azonos eséllyel történő igénybevéletlét gátolják (ilyenek pl. az ú.n. letöltésgyorsító vagy Download Accelerator programok).

6. A használható főbb Internet szolgáltatások:

- E-mail

- Word Wide Web (WWW)

- FTP

- Usenet News
, fórumok

- Instant messaging (IM: MSN, AOL, Skype stb.)

Amennyiben további szolgáltatásokra merül fel igény, azt a rendszergazdákkal egyeztetve az igazgató engedélyezheti.

7. Tanítási órán csak a szaktanár által engedélyezett szolgáltatások, programok használhatók.

8. Törekedni kell a hálózat értelmes használatára, és kerülendő a céltalan, időpocsékló ún. ,,szörfözés'', az egymásnak vagy levelezőautomatáknak szóló értelmetlen levelek küldése. Elsősorban mint információforrást és emberi kommunikációs csatornát  vegyük igénybe a hálózatot, ne pedig mint szórakoztató médiumot. Minden kommunikációs szolgáltatás, de főleg az üzenetküldő-csevegő (IM) programok esetén a fő cél a kapcsolattartás, céltalan időtöltés, új kapcsolatok keresése ezen a módon nem megengedett.

9. Tilos a hálózati illemszabályokat (Netiquette), ill. az általános emberi normákat sértő, másokat zaklató levelek, üzenetek írása, küldése és továbbítása. Hálózati illemszabályokba ütközik pl. körlevelek küldése, pilótajátékok szervezése és egyéb, a hálózati erőforrásokat fölöslegesen terhelő tevékenység is.

10. Szigorúan tilos hamis feladójú levelek, üzenetek készítése és elküldése.

11. A “kizárólag felnőtteknek” szóló oldalak olvasása sem engedélyezett, mivel az ilyen oldalak általában olyan anyagokat tartalmaznak, amelyen nem felelnek meg az iskola szellemiségének, sőt sok esetben törvényellenesek. Ezek a lapok előtt általában figyelmeztető oldal van, ezen áthaladni tilos. Onnan lehet ezeket felismerni, hogy olyan kérdést tartalmaz, hogy az olvasó 18 vagy 21 évnél idősebb-e, és figyelmeztet, hogy a következő lap ,,adult'' (vagyis felnőtt) anyagot tartalmaz.

12. Nem megengedett semmiféle online vagy offline internetes hálózati játék (szerencsejáték, szerepjáték, kvíz stb.) játszása sem.

Szankciók

1. A fenti szabályok megszegése figyelmeztetéssel, a géptermekből való kitiltással (az igazolvány bevonásával), szaktanári, diákotthoni vagy igazgatói intővel büntethető. A büntetéseket a körülményeket figyelembe véve a felügyelő, a szaktanár vagy a rendszergazdák tájékoztatása alapján a prefektus, illetve az igazgató határozza meg. A fentiek felszólítására a felhasználók kötelesek átadni igazolványukat. Súlyos kihágás fegyelmi eljárás kezdeményezését vonhatja maga után.

2. A felügyelő vagy a szúrópróbaszerű ellenőrzést végző nevelő saját belátása szerint egyes alkalmakkor is elküldheti a géptermekből azokat, akik a számítógépeket nem az iskola rendjének, célkitűzéseinek megfelelően használják, illetve pótcselekvésként veszik igénybe azokat. Ilyen esetben a felügyelő vagy nevelő feladata az illetékes prefektus értesítése is.
A mobiltelefon használatának szabályai

1. A mobiltelefon tartásának feltételei; a készülékekért vállalt felelősség és a biztonság

1.1.  A mobiltelefon használatát a Pannonhalmi Bencés Gimnázium és Kollégium 18. életévüket be nem töltött tanulói esetében a szülőnek / gondviselőnek írásban engedélyeznie kell. A készülékekért a gimnázium és Kollégium semmilyen felelősséget nem vállal!

1.2.  A tanulónál lévő összes telefon és SIM kártya adatait regisztrálni kell a belső számítógépes hálózaton szeptember 10-ig, illetve az adatváltozást követő egy héten belül (készülék típusa, IMEI szám; készülék tulajdonosának neve, a készülék értéke; SIM-kártya száma, SIM-kártya hívószáma; SIM-kártya tulajdonosának neve; szolgáltató neve; szolgáltatás típusa)


2. A mobiltelefon használatának ideje


2.1. A mobiltelefont – a délutáni stúdium kivételével – csak 14:00 órától 21.00 óráig lehet használni. Használatnak minősül a készülék bármely funkciójának igénybe vétele.
2.2. A telefont csak a mobiltelefonálásra kijelölt időben szabad bekapcsolni, egyébként kikapcsolva kell tartani.

2.3. Az iskolai programokon és a különböző délutáni foglakozásokon (szakkör, különóra, korrepetálás, stb.) a telefont ki kell kapcsolni.
2.4. Az iskolán kívüli programok (pl. osztálykirándulás, rekollekció, stb.) idején a mobiltelefonok használatának módját a szervező tanár illetve prefektus szabályozza.


3. A mobiltelefon használatának helyszíne

3.1.  A használatra engedélyezett időben a közösségi élet zavartalansága és a telefonbeszélgetések intimitásának megőrzése érdekében a telefont beszélgetésre csak az apátság épületein és területén kívül (a főkapun kívül) szabad használni. Amennyiben valakinek a telefonjára a tiltott területen érkezik hívás, utasítsa el azt, majd a használatra kijelölt területen kezdeményezzen a készülékéről beszélgetést.

3.2. Rossz idő esetén a megadott időben az első emeleti tantermek előtti folyosón lehet telefonálni.


4. A mobiltelefon használatának módja


4.1.  A telefonok nem adhatnak hangjelzéseket: rezgésre állítva használjuk őket.

4.2.  A szemtől-szembe folyó kommunikációt előnyben kell részesíteni a telefonálással szemben. 

4.2.1. A felnőttekkel folyó beszélgetést nem szabad megszakítani telefonhívás miatt.

4.2.2. A felnőtt által kezdeményezett beszélgetés kedvéért – kulturált módon – meg kell szakítani a telefonbeszélgetést.

4.2.3. A felnőttekkel folyó párbeszédre vonatkozó szabályokat a diákok közötti kommunikációban is ajánljuk.

4.3.  Az iskolán kívüli programokat (osztálykirándulás, rekollekció, színház, koncert, stb.) nem zavarhatja meg a telefonálás.


5. A szabályzat megsértésének szankcionálása


5.1. A szabályzat 2., 3. és 4. pontjainak megsértése esetén a tanuló a nála lévő összes telefont és SIM-kártyát köteles azonnal leadni a tettenérő tanárnak / prefektusnak, s azt csak 1 naptári hónap elteltével használhatja újra. A büntetés idejére a tanulót eltiltjuk a mobiltelefon használatától.

5.2. A büntetést tanévenként egy alkalommal közösségi munkával ki lehet váltani. A közösségi munkát a prefektus engedélyezheti. A közösségi munkát a büntetés megkezdését követő hét eltelte után a gondnoktól kell kérni. A tanuló a készülékét a közösségi munka elvégzése után kaphatja vissza.

5.3.  Az 1. pont megszegéséért, valamint sorozatos szabályszegésért, illetőleg csalásért (mobillal való puskázás, a mobiltól való eltiltás ideje alatt más mobiljának használata, más SIM-kártya használata, stb.) a fent említett és szokásos szankciókon kívül az illető egyszeri szabálysértés esetén igazgatói intőt, többszöri szabálysértés esetén záradékos igazgatói intőt kap.

5.4. A tanítási időben folyó és a villanyoltás utáni mobiltelefonálást első alkalommal igazgatói intővel, második alkalommal záradékos igazgatói intővel büntetjük. 

5.5. A szankciók ideje alatt az érintett tanulónak tilos kölcsönadni mobiltelefont. Ennek a szabálynak a megszegése az 5.1. pontban megállapított konzekvenciákat vonja maga után.

AZ EBÉDLŐ RENDJE

NYITVA TARTÁS:

Hétfő-péntek

Kinyit: 7.00 (ekkor érkeznek a tálalósok)

Zárva:
8.10-10.30


11.00 – 12.40

14.30 – 15.15 (uzsonna 15.50-ig)

15.55 – 18.30


20.00 – másnap reggelig



Szombat
Ebédig mint hétfőtől péntekig, utána

zárva:
14.30 – 16.00 (uzsonna: 17.30-ig)


17.30 – 18.30


20.00 – másnap reggelig
Vasárnap
Kinyit: 8.00 (ekkor érkeznek a tálalósok) 

Utána ebédtől kezdve nyitva
AZ ÉTKEZÉSEK IDEJE HÉTKÖZNAPOKON
Reggeli:

VII.: 7.20-kor,

VIII.: 7.25-kor,

IX.: 7.28-kor,

X.: 7.32-kor,

XI.: 7.38-kor,

XII.: 7.41-kor indul az osztályból vagy a közös tanulószobából reggelizni.

Tízórai: 10.45-10.59
Ebéd: 12.40-13:00 és 13:40-14.10

Uzsonna: 15.15-15.55 (szombaton: 16.00-17.30)



Vacsora:
VII-VIII.: 18.45-kor,

IX.: 18.50-kor,

X.: 18.55-kor indul. Ők, ha távol vannak is tantermüktől, a meghatározott időben ott gyülekeznek, és a felügyelő tanár vezetésével mennek az ebédlőbe.

XI.: 19.05-kor,

XII.: 19.10-kor saját stúdiuma befejeztével – csengetésre – indulhat vacsorázni.

Legkésőbb 19.30-kor már mindenki kezdje meg vacsoráját, és 20.00-ra fejezze be!
AZ ÉTKEZÉSEK HELYE

A VII-X. évfolyam csak az ebédlőben étkezhet, a XI-XII. évfolyam a szobájába fölvihet pékárut (kenyér, kifli, kalács, sütemény), ill. mindazt, ami csomagolt (joghurt, kefir, Túró Rudi), de tányérra kimért ételt, pl. húsárut, sajtot, levest, kőrözöttet nem.

Tányért, evőeszközt, poharat, tálcát senki nem vihet föl a hálóba.

A sort mindenkinek végig kell állnia. Sem kifliért, sem különóra vagy edzés miatt nem lehet előre menni.

ÉTSZOLGÁLAT

Az étszolgálat 5 fő + prefektus. Az étkezéssel, ill. az étkezés előkészítésével kezdődik, és a székek megigazításával, asztalok leszedésével ér véget. 

Ha a beosztott prefektus stúdiumon felügyel (reggeli vagy vacsora elején), akkor az, aki viszi az osztályt, várja meg a következőt, ill. az étszolgálatos prefektust. A tízórai és az uzsonna alatt csak prefektusi felügyelet van.
Hétköznap:

Reggeli: 7.20-8.05

Tízórai: 10.45-10.59 (el kell pakoltatni mindent a diákokkal)

Ebéd: 6. óra után rögtön beállnak ebédelni, majd kb. 14.10-ig

Uzsonna: a prefektusi felügyelet ideje 15.45-15.55, szombaton 17.15-17.30 (el kell pakoltatni mindent a diákokkal)

Vacsora: 18.40-19.50

Vasárnap: 

Reggeli: 8.20-8.55
Tízórai: nincs

Ebéd: mise után rögtön beállnak ebédelni (emiatt a felügyelő prefektusnak is rögtön ide kell jönnie), majd kb. 13.30-ig

Uzsonna: nincs felügyelet – egész délután nyitva az ebédlő mint társalgásra is alkalmas hely

Vacsora: 18.40-19.50
Könyvtári szabályzat

A gimnáziumi és kollégiumi könyvtárat elsősorban az intézet tanárai és diákjai használhatják a jelen szabályzatban foglaltak szerint.
· A beiratkozás a bejelentkezéssel és az adatok egyeztetésével történik.

· A tanulók a könyvtár szolgáltatásait csak olvasójeggyel vehetik igénybe.

· A könyvtár részben kölcsönzésre, részben olvasótermi használatra szolgál, de szabad férőhelyeire fogadja az órákra saját könyvből készülő tanulókat is. ( A magukkal hozott könyveket érkezéskor és távozáskor kötelesek a könyvtárosnak bemutatni.)

· A könyvek kölcsönzése egy hónapra szól. (A nyelvkönyvek egész tanévre kölcsönözhetők. A megrongált, összefirkált könyveket ki kell fizetni!!) Szükség esetén hosszabbítást lehet kérni. Az olvasónál 5 kölcsönzött könyv lehet. A saját névre kivett köteteket másnak átadni tilos.

· A könyvtár rendje megköveteli, hogy a kölcsönzést kizárólag a könyvtáros végezzen. A könyvtárlátogatók ezen szabály megsértésért fegyelmi felelősséggel, a szándékos rongálásért és a könyv elvesztésért kártérítéssel tartoznak.

· A könyvtárteremnek egyéb célokra (tanítási óra, rendezvény) való igénybe vétele esetén az állományra és a rendre a tanárnak, a házigazdának kell ügyelni.

